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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: reunién de seguimiento y apoyo a etapa productiva
Ficha 2103858 “construccidn de Estructuras en Guadua” Municipio Villahermosa

CIUDAD Y FECHA: Villahermosa, agosto 12 del 2021 HORA INICIO: 2: HORA FIN:

00 p.m. 4:00 p.m

LUGAR Y/O ENLACE: Normal Superior DIRECCION GENERAL /

REGIONAL / CENTRO
Centro Industria y Construccién

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Saludo

Llamado a lista

Avances actividades y asistencia
Evidencia a la plataforma territorium
5. Cierre de reuniodn.
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OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar reunién de seguimiento y apoyo a etapa productiva

Ficha 2103858 “construccion de Estructuras en Guadua” Municipio Villahermosa

DESARROLLO DE LA REUNION

Saludo: El instructor presento el saludo al grupo de aprendices

Llamado a lista: Corresponde a listado de firmas que se adjuntan a la presente acta.
Avances actividades: El instructor solicito a cada uno de los lideres del grupo exponer los
avances de las actividades a la fecha ejecutada segun cronograma de trabajo. Al respecto
la vocera aprendiz Yerli Andrea David como lider del grupo 1 informo que el grupo viene
realizando las actividades conforme a lo planificado en el cronograma y que en la actualidad
esta construyendo la estructura de la cubierta sin tener hasta la fecha inconvenientes
mayores que no hallan sido superados en el interior del grupo. Por otra parte el vocero
suplente como lider del grupo 2 el aprendiz Wilson Eduardo Ramirez comunica que la
ejecucién de actividades van al dia en relacion con la agenda de trabajo establecida y que
en la actualidad se prestan ainstalar estructura de la cubierta y en relacion con la asistencia
manifiesta que se ha registrado reiterada inasistencia de los aprendices Manuela Alejandra
Robayo, Wendy Castillo y Eliana Latorre sin presentar excusa justificada, lo cual es también
soportado con la lista de control de asistencia interna que se maneja al respecto.
Evidencia a la plataforma territorium: El instructor informa al grupo de aprendices que a la
fecha y revisando los dos ultimos informes quincenales 5y 6 ha encontrado amplia similitud
en contenido y forma entre los conceptos de algunos trabajos e invita a ser mas honestos y
responsables ante la redaccidn y elaboracién de los mismos, puesto que aunque es la misma
actividad la redaccion o elaboracién del informe es individual. Por otra parte manifiesta el
instructor que la presentacion de los informes deben de ser en el formato autorizado por
el SENA es decir en la “Bitacora de informes quincenales” de acuerdo a lo ya socializado y
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explicado en sesion virtual y que en tal sentido las aprendices Manuela Alejandra Robayo,

Wendy Castillo y Eliana Latorre no cumplen con este requerimiento.

Por lo anterior y en consecuencia a la reiteracion de faltas por parte de las anteriores

aprendices, el instructor les notifica que se les hace un llamado de atencién por escrito al

cual le dara un manejo interno y no lo tramitara ante el Sena con el objetivo de no

perjudicarles en su hoja de vida y les invita para que bajo el dialogo amable y respetuosa y

la concertacion con los lideres de equipo, continden en sus actividades en cumplimiento de

sus deberes como aprendices en etapa productiva del Sena.

5. Cierre de la reunién: No siendo otro el objetivo de la reunién se da por terminada a las 4 de

la tarde del mismo dia.

CONCLUSIONES

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

En constancia de lo anterior se adjunta lista de asistencia y a continuacion firman aprendices
en llamado de atencion y Vocera principal y suplente

Manuela Alejandra Robayo
Aprendiz

Yerli Andrea David
Vocera principal

Wendy Castillo Eliana Latorre
Aprendiz Aprendiz

Wilson Eduardo Ramirez

Vocero suplente
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